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Descripciéon de la numeracion interna para la documentacion.

Discriminacién

Numero

Id. de la Seccional

Id. del Proceso:

'y

Id. de Unidad:

00- CC-12-NT-05- 01

Id. de Tipo de documento:

il

Id del Destinatario:

Numero del documento:

A

N° |Nombre de la Seccional
0 |COCOGUM

0 0 |Administraciéon General
01 | Division Comercial

0 2 |Division Técnica

0 3 | Division Administrativa
1 COCOGUM Colombia
11 |Colombia Central

12 | Colombia Noroccidente
13 |Colombia Suroccidente
14 | Colombia Norte

15 | Colombia Nororiente
16 | Colombia Suroriente
17 |Colombia Eje Cafetero
2 |COCOGUM USA

3 COCOGUM Ecuador

4 COCOGUM Peru
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5 |COCOGUM Bolivia
6 |COCOGUM Chile
7 COCOGUM Venezuela
8 |COCOGUM Brasil
9 COCOGUM Cono Sur
10 COCOGUM Mexico
N° Codigo de Proceso Descripcion
1 CC Control de Calidad
2 CP Control de Produccién
3 CB Control Financiero
4 CT Control de Trabajos y Procesos
5 CS Control de Afiliaciones
6 CO Control de Cotizaciones
7 CF Control de Facturas
8 CG Control General
9 Ad Gestion de Administracion
10 Pr Gestion de Produccion
11 Cp Comunicacion a Proveedores
12 C Contabilidad
13 Gc Gestion Comercial
14 Gp Gestion de Proyectos
15 Go Gestion de Obras
16 Ga Gestion Agroindustrial
17 Do Documentacion
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NO

Nombre de la Unidad Multiple Comercial

Co

Unidad Administrativa

C1

Articulos para el Hogar

C2

Automotores

C3

Quimicos

C4

Insumos para el Hogar

C5

Insumos para la Construccién

C6

Insumos Industriales

Cc7

Propiedad Raiz

C8

Materias Primas

C9

Mano de Obra

C10

Unidad Comercial

C11

Alimentos

C12

Ebanisteria y Carpinteria

C13

Confecciones

C14

Metalmecanica

C15

Eléctricos

C16

Limpieza

C17

Uso Personal

C18

Inxidables

C19

Compu_Sistemas

C20

Unidad Técnica

C21

Papeleria e Impresion

C22

Calzado

C23

Divulgacion
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N° | Nombre de la Unidad Multiple Agroindustrial

A1 | Central de Materias Primas

A2 |Biocombustibles

A3 |Fruver
A4 |Carnicos
A5 |Lacteos

A6 |Artesanias

A7 |Manufacturas

A8 |Administracion Técnica

N° Tipo del Documento
0 DO Documento Oficial
1 NT Norma Técnica
2 MM Memorandum
3 AV Aviso
4 DE Documento explicativo
5 Pl Plano de ingenieria
6 RM Remision
7 RC Recibo de caja
8 CC Cuenta de cobro
9 PR Permiso
10 FA Factura
11 oC Orden de Compra
12 SP Orden de Pedido
13 OoP Orden de Produccion
14 SC Solicitud de cotizacion Interna
15 oT Orden de trabajo
16 FT Ficha Técnica
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N° Cédigo del Destinatario N° Consecutivo del Documento
01 Gerencia 00001 |Cada Unidad Multiple debe de
02 Auditoria tener un consecutivo de los
— documentos establecido en cada
03  |Recepcion carpeta, para evitar la
04 Secretaria General duplicacion d ellos numeros.

05 Coordinaciéon

06 Departamento técnico

07 Contabilidad

08 Cliente

09 Todo el personal

10 Proveedor

11 Entidad Oficial

12 Otros




